Merbics

Systembeskrivning DocOrganiser — Webbaserad avtalshantering

Alla verksamheter tecknar avtal med olika leverantorer. Det kan gélla hyresavtal, leasing,
marknadsforing m.m. Det ar latt att skriva pa ett avtal och med tiden véxer avtalsmangden.
Det ar inte lika l&tt att bevaka avtalens olika uppsagningstider och villkor. Forst nar fakturan
anlander inser man att man borde sagt upp eller omforhandlat avtalet, men da ar det ofta for
sent och man sitter kvar i ytterligare en period. Har finns stora besparingar att géra genom att
infora ett system for avtalshantering som hjalper till med bevakningen.

Foretag som sjalva tecknar avtal med sina kunder har dessutom behov av att registrera vilka
produkter och tjanster varje kund abonnerar pa. Uppgifter som kundtjanst, séljare och
servicepersonal behdéver atkomst till i sitt dagliga arbete. Registrerade uppgifter ligger dven
till grund for debitering.

| verksamheter dér flera personer kdper in material och tjanster ar det lattare att styra inkdpen
till utvalda leverantorer, istallet for att var och en bestéller pa sitt hall. Genom att styra
inkopen till utvalda leverantdrer finns mojlighet till mangdrabatter och andra fordelar.

| en avtalsdatabas hittar man snabbt de aktuella leverantorerna.

Allt detta tillgodoser Docorganiser - Merbics system for Avtalshantering.

Det 4r ett helt webbaserat system dar alla anvéandare ansluter via sin weblasare.(Internet
explorer) . Merbics skéter installation och drift av Ert avtalssystem, Ni slipper darmed krangel
med installation och inkop av dyra licenser, Ni betalar bara en manadsavgift for
abonnemanget. Priset ar bl.a. beroende av antalet anvéndare och mangden avtal och
dokument. Kontakta Merbics for en offert.
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Kortfattad beskrivning av funktionalitet

Sokfunktion
Du kan snabbsoka pa alla inlagda uppgifter. I exemplet nedan skriver vi ’sliparen” i syfte att
f4 fram alla avtal som ror en fastighet med beteckningen “’Sliparen 2”

Systemet ger oss en lista med de aktuella avtalen.
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Uppgifter om avtalet

Har finns uppgifter om vem som registrerat avtalet, ansvarig, vem eller vilka parter som ingatt
avtalet m.m.

Beroende pa avtalstyp kan olika datafélt véljas in. Systemet &r konfigurerbart pa ett enkelt satt
sa att du sjalv kan skapa egna falt och ange for vilka avtalstyper de ska anvéndas.

i - z § . »
W R | @ Merbics - Visa avtal -8 o= v b Sida v (CF Yerktya ~
bl
Awvtalsregistret - Visa avtal Avbryt Spara
Avtal
d: 5 |1005 ‘ ‘Hyresavtal kontorslokalen
Tvp Placering Huvudavtal Registrerad =v Datum
Hyresavtal hd |Gu\a arkivet | Robert Ebbesen 2010-05-01
Ansvarig
Robert Ebbesen v Avtalspart
Fastighetsholaget X2 AB Ta bort Visa
Status
e Ny
Registrerat hd

Fastigh.betckning |Shparen2 |

Region |Sn|na |

Lokalyta |450 |

Bashyra [13000 |

Index [2008 |

v

< >
Klar € Trternet F00% v

Exempel: Administrerar du hyreskontrakt kan félt for Fastighetsbeteckning,lokalyta,bashyra
och index anvandas. Dessa falt visas inte om du byter till avtalstyp serviceavtal da falten
serienummer,driftstimmar, tillverkningsar m.fl. kan vara mer aktuella.
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Beskrivning av de olika flikarna

Bevakning: Hér registreras viktiga perioder och datum som systemet skall bevaka. Avisering
sker via e-post och i form av en att gora lista” som presenteras i systemet.

Datum Atgard Kommentar Klart
S illks i vtal

201041231 Avtalsperiod @ overvilikaren innan avta Tabot  Visa
farnyas

2010-06-15 Lasen frikép utrustningen Ta bort Visa

Kontrollera att aterbetalning skett

2011-05-30 Aterbetalni by
erbetalning inbyte far inbytesbilama

Ta bort Visa
My

Objekt: De artiklar/ tjanster som ingar i avtalet registreras har med uppgifter om
manadsavgift,serienummer 0.s.v. Du skapar sjélv de falt du behover.

Rad nr Text Antal Fris

1 VW Passat Reg-nr ABC-123 1 4500 Ta bort Visa
25 VW Golf XYZ 345 1 3700 Ta bort Visa
My

Dokument: Inscannade orginalavtal, bilagor och andra filer som ror avtalet. Dessa kan 6ppnas
upp for granskning pa skarmen.

Beskrivning Filnamn
Avtalsdokument 28_ScannatAvtal pdf Ta bort Visa
My

Avdelningar:De avdelningar som ska ha behorighet till avtalet.
‘ | sevaioing | obsekt | ookument |RFRUIPRR projek: | Kommentar | underavial | Egeninio |

Avdelning

Stockholm Ta bort Visa
Giateborg Ta bort Visa
My

Projekt: Om avtalet ska knytas till ett eller flera projekt
Kommentar: Rent fritextfalt for I6pande kommentarer
Underavtal:Gor det mojligt att lanka samman underavtal till huvudavtalet.

Egen info: Fritt antal egendefinierade félt.

Vélkommen att kontakta oss for ytterligare information eller en demonstration!
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